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Prijava korisnika na sustav
Za prijavu na sustav potrebno je upisati AAI elektronički identitet - korisničko ime i lozinku u 

odgovarajuća polja. AAI elektronički identitet koristite prilikom pristup na CROSBI. 

AAI elektronički identitet imaju svi znanstvenici, nastavnici i studenti. Ukoliko ne znate koji 

je vaš AAI elektronički identitet obratite se AAI koordinatoru na vašoj ustanovi. Popis AAI 

koordinatora, kao i status AAI elektroničkog identiteta po ustanovama možete pronaći na 

stranici: http://www.aaiedu.hr/aai_status.php

Ukoliko se ne možete prijaviti, a sigurni ste da ste ispravno upisali svoje AAI podatke 

provjerite status AAI poslužitelja za vašu ustanovu. Ukoliko je on nedostupan nećete se moći 

prijaviti dok se kvar ne otkloni. Status možete provjeriti na stranici: http://www.aaiedu.hr/

aai_status.php Ukoliko je sve ispravno pored vaše institucije piše zelena kvačica.

Primjer početne stranice prijave na sustav
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Ispunjavanje osobnih podataka
Nakon prijave najbolje je prvo ispuniti osobne podatke (životopis). Za početak ispunjavanja 

osobnih podataka potrebno je odabrati akciju “Uređivanje osobnih podataka” (Životopis 

nositelja predmeta). Ove podatke trebaju ispuniti svi nositelji predmeta. Svaki nositelj ovaj 

podatak ispunjava za sebe.

Početna stranica nakon prijave na sustav s akcijom “Uređivanje osobnih podataka”

Ne trebate sve podatke upisati odjednom. Možete upisati samo dio podataka i pohraniti ih i 

kasnije upisati ostale podatke. Preporuka je da ukoliko podatke upisujete duže vrijeme (duže 

od 15-tak minuta) da ih svakako redovno spremate (na primjer svakih nekoliko minuta). Na taj 

način, nećete izgubiti sve što se upisivali ukoliko dođe do nestanka struje, mrežne povezivosti 

ili druge okolnosti.
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Dio obrasca za ispunjavanje životopisa

Podatak o matičnom broju znanstvenika, ukoliko ga ne znate, možete pronaći na stranici 

Upisnika znanstvenika odabirom linka ili odlaskom na stranicu: http://www.mzos.hr/

znanstvenik/znanstvenik.asp. Odabir linka otvorit će stranicu u novom prozoru. Ukoliko se 

prozor ne otvara možda imati uključene programe koji onemogućavaju otvaranje novih 

prozora. Tada možete upisati ovu adresu u preglednik weba.

Ukoliko vaše područje i polje izbora u znanstveno ili umjetničko zvanje nije na popisu molimo 

vas da se obratite administratoru sustava kako b se vaše područje i polje izbora dodalo na 

popis.

Kod unosa poznavanja jezika koji nije materinji i engleski potrebno je upisati naziv jezika i 

vašu razinu poznavanja jezika koji ste odabrali. Primjer je prikazan na sljedećoj slici:
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Primjer ispunjenog podatka o poznavanju materinjeg i stranih jezika

Nakon što se ispunili sve podatke, odaberite akciju “Pohrani upisane podatke” koja se nalazi 

na dnu obrasca. Ukoliko u bilo kojem trenutku želite prestati ispunjavati obrazac bez pohrane 

podataka odaberite akciju “Povratak na početnu stranicu”. Odabirom te akcije podaci se neće 

pohraniti, a eventualne izmjene bit će izgubljene.

Nakon pohrane ispisat će se odgovarajuća obavijest o potvrdi pohrane. Nakon pohrane 

podataka možete odabrati akciju “Povratak na početnu stranicu” ili možete nastaviti uređivati 

podatke. Podaci koji su prikazani nakon pohrane prikazuju na koji način je računalo 

prihvatilo podatke. Provjerite još jednom jesu li svi podaci prikazani na način na koji to želite.

Potvrda snimanja podataka
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Odabir predmeta - nositelj
Na početnoj stranici možete vidjeti sve predmete na Studiju inženjerstva. Predmeti su 

poredani prema semestrima održavanja. Unutar semestra poredani su prvo obvezni 

(Common), a potom izborni (Elective). U jednoj skupini predmeti su poredani abecedno.

Iz popisa predmeta potrebno je kliknuti na naziv predmeta kojem ste nositelj ili sunositelj.

Primjer ispisa dijela predmeta prve godine, prvog semestra

Nakon što odaberete predmet na kojem ste nositelj ili sunositelj odaberite akciju “Dodaj me 

kao nositelja na ovom predmetu”. Nakon što jednom potvrdite da ste nositelj to više nije 

moguće povući (obrisati). Ukoliko ste to ipak greškom napravili na predmetu na kojem niste 

nositelj / sunositelj molimo javite se administratoru sustava kako bi se to što prije ispravilo.

Primjer predmeta s akcijom “Dodaj me kao nositelja na ovom predmetu”

Nakon što se potvrdili da ste nositelj možete urediti podatke o predmetu. Podatke o predmetu 

mogu uređivati samo nositelji predmeta. Uz informacije o predmetu trebate upisati i svoje 

kompetencije kao nositelja predmeta. Redoslijed upisivanja - opis predmeta odnosno vaše 

kompetencije nije važan.
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Uređivanje predmeta
Podatke o predmetu mogu uređivati isključivo nositelji predmeta. Svaka osoba sama 

prijavljuje na kojim predmetima je nositelj - sunositelj. Jednom potvrđena ulogu nositelja nije 

moguće obrisati.

Nakon što ste potvrdili da ste nositelj predmeta trebate odabrati akciju: “Uredi podatke” kako 

biste mogli početi uređivati informacije o predmetu.

Primjer prikaza podataka o predmetu nakon što korisnik potvrdi da je nositelj predmeta - 

akcija “Uredi podatke”

Odabirom akcije “Uredi podatke” omogućava se izmjena informacija o predmetu. Informacije 

o predmetu mogu uređivati svi nositelji predmeta ravnopravno. Ukoliko dva nositelja 

istovremeno uređuju podatke sustav će prihvatiti one informacije koje pohrani zadnji nositelj. 

Predlažemo da podatke u tom slučaju unosite naizmjenično - nakon što jedna osoba upiše 

podatke druga ih može početi uređivati odabirom akcije “Uredi podatke”.

Neka polja nije moguće urediti (Studijski program, status predmeta, godina studija, 

ECTS, ...). Ukoliko je potrebno promijeniti neki od ovih podataka molimo javite se 

administratoru sustava.

U polja u koje se mogu upisati decimalni brojevi. Na primjer: “praćenje rada studenata” 

molimo koristite decimalnu točku. Broju koji se upiše s decimalnim zarezom  zanemarit će se 

sve decimalne znamenke.
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Ukoliko se u polja u koja se upisuje cijeli broj, na primjer “očekivani broj studenata”, upiše 

decimalni u obzir će se uzeti samo cijeli dio, dok će se decimalni zanemariti.

Nakon što se završili unos odaberite akciju “Pohrani podatke”.

Za prekid unosa uz zanemarivanje svih promjena odaberite akciju “Povratak na početnu 

stranicu”.

Primjer dijela obrasca za unos informacija o predmetu
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Uređivanje kompetencija
 Za svaki predmet na kojem ste nositelj trebate upisati svoje kompetencije. Kompetencije 

možete upisati odabirom akcije “Upis kompetencija” koja se nalazi pokraj vašeg imena i 

prezimena nakon što ste odabrali predmet na kojem ste nositelj - sunositelj.

Kompetencije unosi svaki nastavnik za sebe.

Primjer prikaza podataka o predmetu uz akciju “Upis kompetencija”

Nakon što ste upisali kompetencije podatke možete pohraniti odabirom akcije “Pohrani 

upisane podatke” koja se nalazi na dnu obrasca.

Za prekid unosa uz zanemarivanje svih promjena odaberite akciju “Povratak na početnu 

stranicu”.

Podatke možete nastaviti uređivati i kasnije ponovnim odabirom akcije “Upis kompetencija”.

Primjer dijela obrasca za unos kompetencija na predmetu
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