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Prijava korisnika na sustav

Zaprijavu na sustav potrebno je upisati AAI elektronicki identitet - korisni¢ko ime i lozinku u

odgovarajuca polja. AAI elektronicki identitet koristite prilikom pristup na CROSBI.

AAI elektronicki identitet imaju svi znanstvenici, nastavnici i studenti. Ukoliko ne znate koji
je vas AAl elektronicki identitet obratite se AAI koordinatoru na vasoj ustanovi. Popis AAI
koordinatora, kao i status AAI elektroni¢kog identiteta po ustanovama mozete pronaci na

stranici: http://www.aaiedu.hr/aai status.php

Ukoliko se ne mozete prijaviti, a sigurni ste da ste ispravno upisali svoje AAI podatke
provjerite status AAI posluzitelja za vasu ustanovu. Ukoliko je on nedostupan necete se moci

prijaviti dok se kvar ne otkloni. Status mozete provjeriti na stranici: http://www.aaiedu.hr/

aai_status.php Ukoliko je sve ispravno pored vase institucije pise zelena kvacica.
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Ispunjavanje osobnih podataka

Nakon prijave najbolje je prvo ispuniti osobne podatke (zivotopis). Za pocetak ispunjavanja
osobnih podataka potrebno je odabrati akeiju “Uredivanje osobnih podataka” (Zivotopis
nositelja predmeta). Ove podatke trebaju ispuniti svi nositelji predmeta. Svaki nositelj ovaj

podatak ispunjava za sebe.

ELABORAT O STUDIJSKOM PROGRAMU

Godina: 1, Semestar: 1
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Pocetna stranica nakon prijave na sustav s akcijom “Uredivanje osobnih podataka”
pri | | P

Ne trebate sve podatke upisati odjednom. Mozete upisati samo dio podataka i pohraniti ih i
kasnije upisati ostale podatke. Preporuka je da ukoliko podatke upisujete duze vrijeme (duze
od 15-tak minuta) da ih svakako redovno spremate (na primjer svakih nekoliko minuta). Na taj
nacin, necete izgubiti sve $to se upisivali ukoliko dode do nestanka struje, mrezne povezivosti

ili druge okolnosti.
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PODACI O NASTAVNIKU - UREDIVANJE OSOBNIH PODATAKA

Osobni podaci

Titula Prof.or.sc. §
Ime ANnonymous
Prezime

Predmet koji predaje
u predlozenom
studijskom programu

Adresa

Telefon

E-mail

Osobna web stranica

Godina rodenja

Matiéni broj iz 1 1
Upisnika znanstvenika

Znanstveno ili umjetnicko s
zvanje | datum posljednjeg
izbora

Znanstveno-nastavno,
umjetnicko-nastavno ili
nastavno zvanje i

datum posljednjeg izbora

Podrudje | polje izbora
u znanstveno ili Tehnitko podrule $
umjetnicko zvanje

Podaci o sada$njem zaposienju

Ustanova zaposlenja

Redovitl profesor H

Godina zaposlenja
- —

Dio obrasca za ispunjavanje zZivotopisa

Podatak o mati¢cnom broju znanstvenika, ukoliko ga ne znate, mozete pronaci na stranici

Upisnika znanstvenika odabirom linka ili odlaskom na stranicu: http://www.mzos.hr/

znanstvenik/znanstvenik.asp. Odabir linka otvorit e stranicu u novom prozoru. Ukoliko se
prozor ne otvara mozda imati uklju¢ene programe koji onemogucavaju otvaranje novih

prozora. Tada mozete upisati ovu adresu u preglednik weba.

Ukoliko vase podrucje i polje izbora u znanstveno ili umjetnic¢ko zvanje nije na popisu molimo

vas da se obratite administratoru sustava kako b se vase podrucije i polje izbora dodalo na
popis.

Kod unosa poznavanja jezika koji nije materinji i engleski potrebno je upisati naziv jezika i

vaSu razinu poznavanja jezika koji ste odabrali. Primjer je prikazan na sljedecoj slici:
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Matering jezik 020304 5
Engleski jezik 020308405
Nemasi jaaik 02030405
Talianski j2ik 0203040

jaik 02030405

jezik 2030 «

Jerik 22030405

Primjer ispunjenog podatka o poznavanju materinjeg i stranih jezika

Nakon sto se ispunili sve podatke, odaberite akciju “Pohrani upisane podatke™ koja se nalazi
na dnu obrasca. Ukoliko u bilo kojem trenutku Zelite prestati ispunjavati obrazac bez pohrane
podataka odaberite akciju “Povratak na poCetnu stranicu”. Odabirom te akcije podaci se nece

pohraniti, a eventualne izmjene bit ¢e izgubljene.

Nakon pohrane ispisat ¢e se odgovarajuca obavijest o potvrdi pohrane. Nakon pohrane
podataka mozete odabrati akciju “Povratak na pocetnu stranicu” ili mozete nastaviti uredivati
podatke. Podaci koji su prikazani nakon pohrane prikazuju na koji nacin je raunalo

prihvatilo podatke. Provjerite jos jednom jesu li svi podaci prikazani na nacin na koji to Zelite.

PODACI O NASTAVNIKU - UREDIVANJE OSOBNIH PODATAKA

& Podaci su pohranjeni

Podac su pohranjeni u bazu

Osobni podaci

Titula Prof.or.sc. ¢
B

Potvrda snimanja podataka
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Odabir predmeta - nositel;

Na pocetnoj stranici mozete vidjeti sve predmete na Studiju inzenjerstva. Predmeti su
poredani prema semestrima odrzavanja. Unutar semestra poredani su prvo obvezni

(Common), a potom izborni (Elective). U jednoj skupini predmeti su poredani abecedno.

Iz popisa predmeta potrebno je kliknuti na naziv predmeta kojem ste nositelj ili sunositel;.

Godina: 1, Semestar: 1
OK[Modul]l  Predmet |[Nosmey|P|V[S|EECTS| Vrsta | Grupa
{ 0 0 0O Common Common

0 0 0 0 Common Common

( 0 0 0 Common Common

0 0 0 O Common Common

Primjer ispisa dijela predmeta prve godine, prvog semestra

Nakon s$to odaberete predmet na kojem ste nositel; ili sunositelj odaberite akciju “Dodaj me
kao nositelja na ovom predmetu”. Nakon $to jednom potvrdite da ste nositelj to vise nije
moguce povudi (obrisati). Ukoliko ste to ipak greskom napravili na predmetu na kojem niste

nositelj / sunositelj molimo javite se administratoru sustava kako bi se to $to prije ispravilo.

PODACI O PREDMETU - PREGLED PODATAKA

1.1 Nositelj predmeta

1.2 Naziv predmeta Applied Chemistry

1.3 Suradnid
S —

Primjer predmeta s akcijom “Dodaj me kao nositelja na ovom predmetu”

Nakon sto se potvrdili da ste nositelj mozete urediti podatke o predmetu. Podatke o predmetu
mogu uredivati samo nositelji predmeta. Uz informacije o predmetu trebate upisati i svoje
kompetencije kao nositelja predmeta. Redoslijed upisivanja - opis predmeta odnosno vase

kompetencije nije vazan.
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Uredivanje predmeta

Podatke o predmetu mogu uredivati iskljucivo nositelji predmeta. Svaka osoba sama
prijavljuje na kojim predmetima je nositelj - sunositelj. Jednom potvrdena ulogu nositelja nije

moguce obrisati.

Nakon $to ste potvrdili da ste nositelj predmeta trebate odabrati akciju: “Uredi podatke™ kako

biste mogli poceti uredivati informacije o predmetu.

PODACI O PREDMETU - PREGLED PODATAKA

1. Opée informacije

Nositelj predmeta e Anonymous

1.2 Naziv predmeta Applied Chemistry
Suradnici

Primjer prikaza podataka o predmetu nakon sto korisnik potvrdi da je nositelj predmeta -

akcija “Uredi podatke”

Odabirom akcije “Uredi podatke” omogucava se izmjena informacija o predmetu. Informacije
o predmetu mogu uredivati svi nositelji predmeta ravnopravno. Ukoliko dva nositelja
istovremeno ureduju podatke sustav ¢e prihvatiti one informacije koje pohrani zadnji nositel;.
Predlazemo da podatke u tom slu¢aju unosite naizmjeni¢no - nakon sto jedna osoba upise

podatke druga ih moze poceti uredivati odabirom akcije “Uredi podatke™.

Neka polja nije moguce urediti (Studijski program, status predmeta, godina studija,
ECTS, ...). Ukoliko je potrebno promijeniti neki od ovih podataka molimo javite se

administratoru sustava.

U polja u koje se mogu upisati decimalni brojevi. Na primjer: “pracenje rada studenata”
molimo koristite decimalnu tocku. Broju koji se upise s decimalnim zarezom zanemarit e se

sve decimalne znamenke.
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Ukoliko se u polja u koja se upisuje cijeli broj, na primjer “ocekivani broj studenata”, upise

decimalni u obzir ¢e se uzeti samo cijeli dio, dok ¢e se decimalni zanemariti.
Nakon sto se zavrsili unos odaberite akciju “Pohrani podatke™.

Zaprekid unosa uz zanemarivanje svih promjena odaberite akciju “Povratak na pocetnu

stranicu”.

PODACI O PREDMETU - UREDIVANJE PODATAKA
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1.1 Nositelj predmeta e Anonymous

1.2 Naziv predmeta Applied Chemistry

Titula, ime | prezime suradnika

1.7 Suradnic

Napomena: Navesti kompetencije suradnika na predmetu
(ako je potrebno) koje su komplementarne
kompetencijama nositelja, a vaine su za podrulje
pregmeta

I.4 Studijski program

Primjer dijela obrasca za unos informacija o predmetu



Uredivanje kompetencija

Za svaki predmet na kojem ste nositelj trebate upisati svoje kompetencije. Kompetencije
mozete upisati odabirom akcije “Upis kompetencija” koja se nalazi pokraj vaseg imena i

prezimena nakon $to ste odabrali predmet na kojem ste nositelj - sunositel;j.

Kompetencije unosi svaki nastavnik za sebe.

PODACI O PREDMETU - PREGLED PODATAKA

Nositelj predmeta o Anoniymous

Primjer prikaza podataka o predmetu uz akciju “Upis kompetencija”
Nakon sto ste upisali kompetencije podatke mozete pohraniti odabirom akcije “Pohrani
upisane podatke™ koja se nalazi na dnu obrasca.

Zaprekid unosa uz zanemarivanje svih promjena odaberite akciju “Povratak na pocetnu

stranicu”.

Podatke mozete nastaviti uredivati i kasnije ponovnim odabirom akcije “Upis kompetencija”.

Predmet Apphed Chemistry
Nastavnik Anorrymaeus

Naziv studiskog Razira studijskog
programa programa

Ranije iskustvo et -
u nositeljstve

sliénih predmeta

Autorstve

svewlilidnih/ fakultetskih
udibenika iz

podrudja predmeta

Primjer dijela obrasca za unos kompetencija na predmetu



